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1. Tujuan Prosedur 

1. Menyusun dan menetapkan visi, misi, tujuan dan sasaran Universitas Trisakti  

2. Memastikan visi, misi, tujuan dan sasaran Universitas Trisakti terdokumentasikan dengan baik 

3. Dokumen visi, misi, tujuan dan sasaran Universitas Trisakti (VMTS) menjadi media sosialisasi 
untuk semua dokumen induk yang akan disusun 

2.   Indikator kerja  

1.   Tersusunnya VMTS Universitas Trisakti yang sangat jelas, realistik, saling terkait antara VMTS 
dan dapat dilaksanakan dan diwujudkan dalam kurun waktu tertentu. 

2.   Dokumen VMTS Universitas Trisakti terdokumentasikan dengan baik 

4. Dokumen VMTS Universitas Trisakti yang telah disyahkan Senat menjadi  dokumen induk yang 
menjadi acuan dasar bagi penyusunan semua dokumen yang akan disusun dalam lingkup 
Universitas Trisakti. 

3.    Penanggung Jawab 

Penyusunan VMTS dilakukan oleh Komisi Adhoc VMTS   yang dibentuk berdasarkan Surat Tugas dari 
Senat Universitas Trisakti. 

4.   Prosedur 

1. Senat Universitas Trisakti membentuk Komisi Adhoc Penyusun VMTS yang bertugas untuk 
menyusun rancangan VMTS; 

2. Tim melakukan evaluasi diri dan kajian terhadap pencapaian VMTS sebelumnya; 

3. Tim melakukan evaluasi dan kajian terhadap masukan dari para pemangku kepentingan internal 
dan eksternal; 

4. Hasil kajian dan evaluasi dipergunakan sebagai dasar penyusunan rancangan VMTS; 

5. Senat  Universitas membahas rancangan VMTS dalam Rapat Senat Universitas; 

6. Senat mengesahkan VMTS; 

7. VMTS yang telah disahkan Senat Universitas, kemudian dijadikan acuan  bagi arah program 
pelaksanaan Tridharma Perguruan Tinggi, dan sebagai dasar penyusunan Rencana Strategis 
Universitas Trisakti. 

8. VMTS Universitas dijadikan acuan  bagi dasar penyusunan VMTS fakultas/jurusan/program studi, 
dan Rencana Strategis masing-masing. 
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5. Definisi Istilah 

1. Standar Operasional Prosedur (SOP) adalah satu perangkat instruksi standar yang harus diikuti 
dalam melakukan sesuatu kegiatan agar tujuannya dapat dicapai secara efektif dan efisien; 

2. Visi merupakan cita-cita yang hendak dicapai oleh Universitas Trisakti pada suatu kurun waktu 
tertentu; 

3. Misi merupakan tugas yang diemban Universitas Trisakti dalam mewujudkan Visi; 

4. Tujuan merupakan rumusan umum mengenai hal-hal yang dicapai;  

5. Sasaran menunjukkan ukuran spesifik pernyataan yang dikemukakan dalam tujuan.  

6. Luas lingkup prosedur dan penggunaannya 

1. VMTS Universitas Trisakti dijadikan acuan  bagi arah program pelaksanaan Tridharma Perguruan 
Tinggi, dan sebagai dasar penyusunan Rencana Strategis Universitas Trisakti. 

2. VMTS Universitas dijadikan acuan  bagi dasar penyusunan VMTS fakultas/jurusan/program studi, 
dan Rencana Strategis masing-masing. 

7. Dokumen Terkait 

1. Statuta Universitas Trisakti; 

2. Anggaran Rumah Tangga Universitas Trisakti; 

3. Rencana Induk Pengembangan (RIP) Universitas Trisakti; 

4. Rencana Strategis Universitas Trisakti; 

5. Rencana Operasional Universitas Trisakti.  

8. Catatan 

          -   

9. Referensi 

1. Rencana Pembangunan Pendidikan Nasional Jangka Panjang 2005-2025; 

2. Peraturan dan Undang-Undang Pemerintah Indonesia yang berkaitan dengan Pendidikan 
Tinggi. 

10. Riwayat 

Revisi ke- Tanggal Revisi Uraian Revisi 

R.0 1 September 2014 Baru 
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No Kegiatan

Unit

Senat Universitas Tim VMTS

1 Senat Universitas Trisakti 
membentuk Komisi 
Adhoc Penyusun VMTS 
yang bertugas untuk 
menyusun rancangan 
VMTS 

Form: surat tugas 
penyusunan VMTS

1

Mulai

2 Tim melakukan evaluasi 
diri dan kajian terhadap 
pencapaian VMTS 
sebelumnya

Form: 
Hasil kajian (evaluasi)

2

3 Tim melakukan evaluasi 
dan kajian terhadap 
masukan dari para 
pemangku kepentingan 
internal dan eksternal

Form: 
Hasil kajian (stakeholder)

4 Senat  Universitas 
melakukan pembahasan 
rancangan VMTS dan 
pengesahan VMTS dalam 
Rapat Senat Universitas

Form: 
VMTS

5
5

4

Selesai

3

Senat  Universitas 
melakukan sosialisasi 
terhadap Tim 
Penyusunan Renstra dan 
fakultas/jurusan/
program studi/
lembaga/badan/biro/
upt

Form: 
Notulensi sosialisasi

11. Bagan Alir Prosedur dan Formulir 

 

 


